Ederer & Partner

Rechtsanwdlte - Fachanwélte N 1N seit 1929

Die Rechtsanwilte Ederer und Partner mbB steht flr qualitativ hochwertige, stets I6sungsorientierte
sowie erfolgsbezogene juristische Téatigkeit und eine als Dienstleistung verstandene optimale,
transparente und vertrauensvolle Betreuung der von ihnen vertretenen o6ffentlichen Auftraggeber,
Unternehmen der Baubranche und weiteren mittelstandischen Firmen.

Juristische Beratung und forensische Begleitung mit Kompetenz, Strategie und Erfahrung.

Besuchen Sie uns unter www.ederer-partner.de

Verstarken Sie unser Team als engagierte/r

Kaufmannische/r Mitarbeiter:in (m/w/d)

(Rechtsanwaltsfachangestellte/r oder Blirokauffrau/-mann)

Unser Angebot

spannender und vielseitiger Aufgabenbereich

unbefristete Festanstellung in einer erfolgreichen Rechtsanwaltskanzlei

moderner Arbeitsplatz bei verkehrsglnstiger Lage in Regensburg mit Innenstadtnahe
mitarbeiterorientiertes Betriebsklima, flache Hierarchien und ein kollegiales Team
interessantes Vergutungspaket

lhre Aufgaben

Telefonische Mandantenbetreuung

Transkription nach Diktat

Terminplanung sowie allgemeine Blroorganisation
Verwaltung elektronischer und physischer Akten
Abrechnungswesen

lhr Profil

Berufsausbildung zur/zum RA-Fachangestellten oder Blrokaufmann/-frau
idealerweise Berufserfahrung in der Buroorganisation einer Kanzlei
professionelle mindliche und schriftliche Kommunikation

ausgepragte Dienstleistungsorientierung, Teamfahigkeit und Engagement
eigenverantwortliche und gewissenhafte Arbeitsweise

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen per Mail an: zentrale@ederer-partner.de

Die vertrauliche Behandlung Ihrer Bewerbung ist fur uns selbstverstandlich.


mailto:zentrale@ederer-partner.de

